MALI ISLEMLEF

1-Maaslar
2-Ekdersler
3-Kismi Zamanl Ogretmen Ucretleri
4-Okul Aile Birlikleri
A-Kurulus-Isleyis B-Tefbis
5-Fatura Islemleri







Maaslarn etkileyen faktorlerin olustugu durumlarda durumu belgeleyici evragin forma ek yapiimasi

gerekmektedir.

Memurlann her mali yil basi ile durumlarnndaki degisikligi takibeden en kisa sure icerinde Aile Durum Bildirim

Formunu okula teslim etmesi gerekmektedir.

Okul idaresince her mali yilbasinda tUm personelin ayrintil maas bordrolarinin dagitilarak kontrol ettiriimesi

lkan yanlislhk veya eksikliklerin giderilmesi saglanmalidir.

cizlerde maasin 4 Une kadar kesinti yapilabilmektedir.Haciz islemleri ayrica

ardimi,cocuk yardimi vb sosyal yardimlardan kesinti

arak siraya
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Hangi Gunlerde Ek Ders Kesilir/Kesilmez

1 Ocak Yilbas taftili-Kesilir

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami-Kesilmez

1 Mayis Emekciler Bayrami-Kesilir

19 Mayis Atatirk’0 Anma Genclik ve Spor Bayrami-Kesilmez

15 Temmuz Milli Birlik GUnu-Kesilir

30 Agustos Zafer Bayrami-Kesilimez

29 Ekim Cumhuriyet Bayrami-Kesilmez

Dini Bayramlar-Kesilir

Mulki Amir karanyla tatil edilen hafta ici ginlerde (Hava muhalefeti vs.)-Kesilmez



KESILIR KESILMEZ

1 Ocak Yilbasi tatili 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami

1 Mayis Emekciler Bayrami 19 Mayis Ataturk’0 Anma Genclik ve Spor
Bayrami

15 Temmuz Milli Birlik GUNnuU 30 AQustos Zafer Bayrami

Ramazan Bayrami 29 Ekim Cumbhuriyet Bayrami

(Arefe gunU-Ogleden Sonra Baslar.)

Kurban Bayrami MUlki Amir kararyla tatil edilen hafta ici gunlerde
(Arefe gunU-Ogleden Sonra Baslar.) (Hava muhalefeti /Secim Sonrasi vs.)




Sinif Ogretmenlerinin:
Maas Karsiligr Ders Saat Sayisi-18

Ek Ders Saat Sayisi-15 (3saati 1/10 den(12+3))
KBS de Haftalk Dagim Sekili;

Slmf Pazartes Sali Carsamba | Persembe | Cuma
Ogretmeni

Gunduz
E.Y.G.G.

Gunduz
E.Y.G.G.



Girilen Ders Sayis1 Maas Karsilig1 1/10den Ogrenci Kisilik Hizmetleri Ek Ders
(Planlama ve (Kuliip veya Sinif Ogrt. (Maas Karsihigr Ciktiktan
Hazirlik) Varsa) sonra)
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KBS DE EK DERSLER HANGI ALANA YAZILIR

Pzt Sali Cars Pers Cuma

E.Y.G.G.

Gundiiz

Pzt Sah Cars Pers Cuma




KBS DE EK DERSLER HANGI ALANA YAZILIR

» Yoneticiler /MOdUr /ilkokul/-#2 saat

E.Y.G.G. ) ) 4 )

» Ydneticiler /MUdUr Yardimeisi/ilkokul/-[B saat

E.Y.G.G.




MI ZAMANLI OGRETMEN UCRET ISLERI




Ucretli Ogretmen Bordro Evraklan (Sirasiyla)
1-Kaymakamlik Onay Yaazsi ve Liste
2-Goreve Baslama Yazisi
3-O Ay Icinde Giren Varsa Ise Giris Bildirges
4-Ders Takip Cizelgesi (Puantqj)
5-AGI Bordrosu
6-Banka Listesi
/-Bordro
8-E-Bildirge (onaysiz)

*Bordrolar teslim edildikten sonra Bankaya DTO posya transfer otomasyon) gONderme isi bankayla
gorusulup paranin geldigi teyit edildikten sonra yapilacaktir.



OKUL AILE BIRLIKLERI

Kurulus ve Kurullar

710

*Genel Kurulda secim yapilabilmesi icin ilk toplantida Yonetim ve Denetleme Kurullarnin asil ve yedek
toplaminin  kati sayisi gereklidir.(5+5)+(3+3)=16*4=64 sayisi bulunmalidir.)




T e T W e dhdiedihs W e e e e W e e B W ‘.g‘.v il e & A W WRA R WA B - ey Wi R Rl R e B omj‘..n ' A A ov‘..l.‘. el B CAR A ,‘_’LLLL‘.\Y\I

islettirilen Kantin vb alanlarin %3’ arz bedeli olarak Defterdarlik Hesabina
geriye kalanin %80'ni Okul Aile Birligi Hesabina,%10’u il MEM , %10’u Ilce Milli

Egitim Mudurlugu hesaplarina yatirilir.

Arz bedelleri 3’er aylik donemler halinde takip eden ayin 20 ‘sine kadar 1lgili

hesaba yatirilmis olur.

Okul Aile Birlikleri Kantin vb alanlarin iglettirilmesini gerceklestirmek tizere Milli
Emlak Mudurliuklerinden 5’er yillik yetki devri almalidir.Her 5 yilda bir de

yenilemelidirler.

*Okul Aile Birliklerini her mali y1l icin tiim gelir giderlerini TEFBIS sistemine




FATURA ISLEMLERI

> MYS




FATURALARI SISTEME GIRERKEN DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Fatura girislerinde en cok karsilasilan hatalann basinda Fatura Donem Tutari
yerine farkl alana ait bir tutann girilmesidir.

Faturalann Fatura Numarasi ve Son Odeme Tarihlerinin sisteme dogru olarak
kaydedilmesi cok dnemlidir.




Memurlara asagidaki yolluk ve harcirahlar ddenir . (6245 sayili Harcirah Kanununa gére)
Surekli Gorev Yollugu (il Dist Atama /Emeklilik )
Gecici Gorev Yollugu (Bilimsel Toplantilara katiim vb.)
Gerekli Belgeler;
*Surekli Gorev Yollugu
1-Talep Dilekcgesi
2-Atama Kararnamesi
a/Goérevden ayrima yazisi.

Yeri Belgesi




PROMOSYON ISLEMLERI

Bankalarca yapilan maas ddemeleri icin Milli Egitim MudurlUkleri ile Bankalar
arasinda yapilan éddemelere ait anlasmadir.

lcemizde Halkbank ile 15.02.2019-14.02.2022 tarihleri arasinda kadrolu 6gretmenler
icin 2095 TL's1,0cretli 6gretmenlericin ise aylik net gelirlerinin 7%1.25 i kadar bir
promosyon anlasmasi yapilmistir.

Banka promosyonun alinabilmesi icin ik maasin bankaya yatmasi gerekmektedir.
Promosyon Talepleri icin Okullann yapacaklar islemler.

1-Atamasi yapilan dgretmenin Talep Dilekcesi,

2-Atama Kararnamesi,

3-Personel Nakil Bildirimi ile birlikte

DYS den yazilacak Ust yaziya eklenerek lice Milli Egitim MUdUrligine gdnderilir.



ODENEKLER

Okullarda belli basl 6denek tirleri asadiya cikarnimistir.Odeneklerde en dnemli
konu ddenegin tahsis edildigi harcama icin kullaniimasidr.

03.2 TUketime Yonelik Alimlar(Malzeme, Elekirik,Su ,Yakit faturalan)
03.3 Yolluk/Harcirahlar

03.4 Gorev Giderleri

03.5 Hizmet Alimlari/Kira,Telefon,internet Giderleri.

03.8 Bina Bakim Onarm Giderleri

03.9 Tedavi ve Cenaze Giderleri

06.1 Donatim Mamul Alimlari

7




5-STAJYER OGRENCI PUANTAJI
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DUALIMU ALAHINA GELDI I5E " G " GELMEDI ISE " D " YAZILATAK

COSREMCIMIM VELISINE
ADI 50 ADE T.C.HNOD ETA)YAFTIG OxUL DGRENIM GORDUGL DHUL ANERLIGE BAS TAR].o oo AYINDA DEVAMSIZ G| ADMI SOYADI | WELISININ T.C.HO
DUZEMLEYEM CHAYLAYAH
ADISOYADI ADI SOYADI
InZA IMAZE MLHUR



DILEKCE SAHIBININ

T.C.KIMLIK NUMARASI

ADI S0% ADI

DOGUM YERI VE TARIHI

BABA VE ANME ADI :

DILEKGCENIN KONUSU : SUOREKL| GOREV YOLLUK TALEEBI

e e DKULU MODUORLOSGOMNE

Okulunuz . . . . Sretmeni olarak calizmakta iken 2079 yili iller araa istege bagh
ver dedistirme basvurusy sonucunda .. .. . i Merkez . . . llgesi . . .. oL L
Ortackuluna stamam gerceklestirilmis olup, is bu nedenle tarafima egm ve iki
cocudgum igin Sdrekli Gorev Y olludu almak istivorum.

Eilgilerinize arz ederim.

Eklar:1. Aile Durum Bildirim Formu {1 Adet)
Z.Atama Kararnamesi (1 Adet)




