
Sıra No SINAV İŞLEM BASAMAKLARI EVET HAYIR

1 Yazılı sınav başlamadan 2 dakika önce sınıfta yazılı hazırlıklarına başlandı.

2 Yazılı sınav süresi öğrencilerin görebileceği şekilde tahtaya yazıldı.

3 Yazılı kağıdının ilgili öğrencilere ait olduğundan emin olundu. Yazılı sınav kuralları öğrencilere okundu.

4 Yazılı kâğıtları sıraya uygun olarak yan yana gelmeyecek şekilde dağıtıldı.(grup ise)

5 Yazılı kâğıdında öğrencilerin doldurması gereken yerler öğrencilere doldurtuldu.(İsimsiz cevap kağıdı olmamalıdır)

6 Öğrencilerin cevap kâğıtlarındaki bilgilerini tam ve doğru olarak doldurulduğu görüldü.

7 Yazılı zamanında başlatıldı.Başlatılmadı ise saatini yazınız. Ek süre veriniz.

8 Sınava girmeyen öğrenci/öğrenciler tespit edildi. Bilgileri aşağıdaki çizelgeye işlendi.

9 Sınavda okunmayan, silik çıkan, eksik olan hususlar için zümre başkanına veya ilgili ders öğretmenine bilgi verildi.

10 Sınav zamanında sonlandırıldı.

11 Yazılı kâğıtları toplandı, sayıldı. (Sınav kağıtları özenle sayılmalıdır]

12 Yazılı kâğıtlarında eksiklik varsa tutanakla imza altına alındı.

13 Sınıf kontrolü yapıldı. (Sınıfta evrak bırakılmaması için)

14 Yazılı sınav süresince hiçbir öğrenci dışarı çıkarılmadı. [Çok acil durum varsa yedek gözetmen çağrıldı/müdür yardımcısına bilgi verildi ]

15 Cevap kâğıtları  ilgili derslerin öğretmenlerine sayılarak teslim edildi. İlgili ders öğretmenleri cevap kağıtlarını sayarak teslim aldı.

16 Varsa diğer tutanaklar ve bu sınav tutanağı  okul idaresine teslim edildi.

Tarih: …../…./2021
Sınav Salonu: …./….

Sınav Saati: …..................

Sınava Katılan Öğrenci Sayısı:

Sınava Katılmayan Öğrenci Sayısı:

Yazılı Sınav Cevap Kağıdı Sayısı :

SINIF/OKUL NO

T.C.

ŞİŞLİ KAYMAKAMLIĞI

SINAVA GİRMEYEN ÖĞRENCİLERİN BİLGİLERİ

SINAV BİLGİLERİNİ AŞAĞIDAKİ ÇİZELGEYE İŞLEYİNİZ.

İmzası

Gözetmen Öğretmenin

Adı  Soyadı :

Öğrencinin Adı Soyadı

Lütfen her aşama tamamlandığında onay kutularında uygun bölüme (X) işareti koyunuz. Bu tutanağı, sınav sonunda okul idaresine teslim ediniz.

Mehmet Pisak Anadolu Lisesi Müdürlüğü

ORTAK SINAV GÖZETMEN ÖĞRETMEN İŞLEMLERİ TUTANAĞI (MUTLAKA MEMURA TESLİM EDİNİZ)

Toplam:

….........................................................

Değerli Öğretmenimiz, görev yapacağınız salona ait yazılı evraklarını alarak yazılı başlama saatinden en az 2 dakika önce görevli olduğunuz sınıfta hazır bulununuz.

Göstereceğiniz hassasiyet öğrencilerimizin sınav süresince herhangi bir hak kaybına uğramaması açısından önemlidir.


